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_ | Ev.-luth. Kirchenkreis
- -_ Holzminden-Bodenwerder

Der Ev.-luth. Kirchenkreis Holzminden-Bodenwerder
sucht zum 01. Mai 2026 eine

Assistenz in der Superintendentur (m/w/d)
mit einer regelmaBigen durchschnittlichen wéchentlichen Arbeitszeit von 38,5 Stunden.

Der Dienst ist vielseitig und anspruchsvoll.

Wir wiinschen uns eine*n Mitarbeiter*in mit

- Einer abgeschlossenen kaufmannischen oder Verwaltungsausbildung mit entsprechender
Berufserfahrung,

- Berufliche Erfahrung in Biiroarbeiten wie Koordinierung von Terminen, Schriftverkehr,
Verwaltungsarbeiten, Organisationstalent,

- Gute EDV-Kenntnisse (MS-Office)

- Engagement und vorausschauendes und verantwortungsvolles Handeln,

- Interesse an der kirchengemeindlichen Arbeit.

lhre Tatigkeiten umfassen unter anderem das allgemeine Blromanagement, die organisatorische
Vor- und Nachbereitung von Sitzungen der verschiedenen Gremien und von Visitationen, Pflege
von Registratur und Archiv, Mitarbeit bei der Organisation und Begleitung von gréBeren Verans-
taltungen.

Es erfolgt eine Einarbeitung in die Ablaufe des Biros und in die kircheninterne EDV.

Fortbildungsmaéglichkeiten flir die Tatigkeit sind gegeben, die Teilnahme ist erwiinscht.
Die Entgeltzahlung erfolgt bis TV-L Entgeltgruppe 9a. Die Eingruppierung erfolgt nach den
personlichen Voraussetzungen.

Die Tatigkeit als Assistenz in der Superintendentur ist mit einer besonderen AuBenwirkung fiir die
Kirche verbunden. Daher setzen wir grundséatzlich die Mitgliedschaft in einer christlichen Kirche,
die Mitglied der Arbeitsgemeinschaft Christlicher Kirchen in Niedersachsen ist oder die Mit-
gliedschaft in einer Gemeinde, die der Internationalen Konferenz Christlicher Gemeinden im
Bereich der Ev.-luth. Landeskirche Hannovers angehort, fiir die Mitarbeit voraus.

Weitere Informationen (iber die Tatigkeitsinhalte und (iber uns erhalten Sie im Internet:
https://www.das-ephoralbuero.de

https://www.kirchenkreis-holzminden-bodenwerder.de

Sind Sie interessiert?

Dann richten Sie Ihre digitale Bewerbung bis zum 31. Januar 2026 an die Superintendentin
Christiane.Nadje-Wirth@evlka.de.

Wenn Sie Fragen zum Bewerbungsverfahren oder der Tatigkeit haben, hilft Ihnen Frau Superin-
tendentin Nadje-Wirth, Tel. 05531-3397, gerne weiter. Fiir Riickfragen zu den Arbeitsinhalten
erhalten Sie bei der aktuellen Stelleninhaberin, Frau Hundertmark, ebenfalls Auskunft.




